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NE/S/Ss DF DE DH IsE|] co] IN Jrul Ac AC CT E D
10223,33 INFORMES Gestion de Apoyo
10223.33.13 Informes de Sostenibilidad Transversal X 1 2 X A través de estos documentos, las 4reas comunican sus

Informe .docs resultados e impactos, reflejando su desempeAzo. Posee valores
administrativos; finalizado el cierre de vigencia anual, la informacion se
debe custodiar un (1) afio en el archivo de gestion, luego transferir al
archivo central para su custodia por dos (2) afios mas. Se debe
garantizar que se encuentre en el sistema de Informacion designado
para tal fin, identificando su estructura 16gica a nivel de carpeta y
subcarpetas segun la serie documental. Cumplido el tiempo de
retencion la informacién electronica se elimina mediante los
procedimientos establecidos en el Programa de Gestion Documental,
teniendo en cuenta que la informacion se consolida en el area de
Comunicacion y por perder sus valores primarios; dejando el registro
en el acta denominada: Eliminacion Documentos de Archivo, de
acuerdo con el Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015.

10223,42 MANUALES, GUIAS E INSTRUCTIVOS Gestion de
- ) Aseguramiento de la . . . . .
10223.42.01 Manuales Administrativos Calidad X 2 3 X La serie contiene los lineamientos para gestionar los procesos de

Calidad Académica; posee  valores  administrativos. La

Protocolo para la gestion de informacion pdf informacién se debe custodiar dos (2) afios en el archivo de
gestion, asegurando que se mantenga la version actualizada,

Metodologia de Autoevaluacion de Programas luego transferir electronicamente al archivo central para su custodia

Académicos por tres (3) afios mas. Se debe garantizar que la informacion se

Metodologia de Autoevaluacion Institucional encuentre debidamente organizada por cada version, en el
Repositorio  de Informacion para la  Gestion Académica y

Metodologia de Autoevaluacion para Registro Calificado Administrativa, identificando su estructura logica a nivel de
carpeta y subcarpetas segun la serie documental. Cumplido el

Metodologia para la solicitud de Registros Calificados tiempo de retencion se debe conservar permanentemente la Gltima

Metodologia para la solicitud de Condiciones version.

Institucionales




10223,52 PROCESOS Gestion de
Procesos de Acreditacion de Alta Calidad de los Acreditacién de La serie refleja los procesos de acreditacion de la alta calidad que
10223.52.03 Programas Programas otorga el Ministerio de Educacion Nacional a los programas
Metodologia de autoevaluacion pdf academ!c'os de la unlversuigd, plen sea por primera vez 'o por
Cronograma de autoevaluacion Xis rgnoyamon. Poseg yalor primario admlnlstra.tlvo, legal y tle'cnlco.
Registro de conformacién de comité evaluador s Fmahgadgl el .tramlte ”y una vez obtgmda la resojucmn de
Documento de analisis factor docs acr:dltac;)n, la |{1'f0rm|a0|0n se d?be. c:s!odlar dos d(2) :lano‘s er;]. el
Informe de autoevaluacién del programa pdf archivo de gestion, uggo trans grlr e manera \g\t'a al archivo
Evidencias rar zip central para su custodia en el Sistema de Informacion Docuware
Agenda visita de pares académicos pdf por ocho (8) afios méas. Cumplido el tiempo de r.etencwon, se
i debe conservar permanentemente en dicho repositorio donde
Informe de evaluacion externa .pdf X -
. " se deberd asegurar su preservacion a largo plazo ya que
Respuesta informe de evaluacion externa .pdf . e
) desarrollan  valores secundarios histéricos teniendo en cuenta
Cuadro maestro actualizados Xlsx A " -
" o " que dan testimonio de la evolucion y surgimiento de los programas
Resolucioén de acreditacion de alta calidad .docs X L . .
Plan de mejoramiento o a través de la historia, asi como las mejoras en los mismos de
L ’ ; ) conformidad con el articulo 2.8.2.5.9 y 2.8.2.6.3 del Decreto 1080
Seguimiento plan de mejoramiento .docs de 2015
A imiento plan de mejoramient d . ’
EX0 seguimiento pian de mejoramiento ocs Normatividad externa;  Acuerdo 02 de 2020 del CESU.
Lineamientos y aspectos por evaluar para la acreditacion en alta
calidad de programas académicos.
10223,52 PROCESOS . Gestion de Acreditacion La serie refleja los procesos de acreditacion de la universidad,
10223.52.04 Procesos de Acreditacion Institucional Institucional relacionada con los parametros de calidad de la institucion.
Informe de Autoevaluacion insfitucional pdf Posee valor primario administrativo, legal y técnico. Finalizado el
Evidencias B » Jfar .zip tramite y una vez obtenida la resolucion de acreditacion, la
Agenda de visita de pares académicos df informacion se debe custodiar dos (2) afios en el archivo de
Informedegutoevaluacmn extgrna pdf gestion, es decir en el Repositorio Institucional para Gestion
Respuesta informe de evgluaaon pdf Académica (SIACE) debidamente organizado identificando su
Cuadros maestros actualizados Xlsx estructura logica a nivel de carpeta y subcarpetas segin la
Resolucion de Acreditacion en Alta Calidad pdf serie documental, permitendo su acceso y  posterior
Plan de mejoramiento .ipg, .mp4 recuperacion, luego transferir al archivo central para su custodia
Documento maestro pdf por ocho (8) afios mas. Cumplido el tiempo de retencion, la
Anexos de documento maestro -pdf informacion se debe conservar permanentemente en su soporte
Informe de pares .pdf

original en el Archivo Histérico de la universidad, ya que
desarrollan valores secundarios histéricos y técnicos teniendo como
criterio que son parte de la memoria institucional. Se sugiere
almacenar en formato PDF/A o uno que permita su preservacion a
largo plazo, de conformidad con el articulo 2.8.2.5.9 y 2.8.2.6.3 del
Decreto 1080 de 2015.
Normatividad ~ externa: ~ Acuerdo 02 de 2002 CESU.
Lineamientos y aspectos por evaluar Instituciones de Educacion
Superior.
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La serie refleja los procesos de habilitacion de la universidad,
relacionada con los parametros de calidad de la institucion, por parte
del Ministerio de Educacion. Posee valor primario administrativo, legal y
técnico. Finalizado el tramite y una vez obtenida la resolucion, la
informacion se debe custodiar dos (2) afios en el archivo de gestion, es
decir en el repositorio oficial (SharePoint) debidamente organizados
identificando su estructura logica a nivel de carpeta y subcarpetas
segin la serie documental, permitiendo su acceso y posterior
recuperacion, luego transferir al archivo central para su custodia por
ocho (8) afios mas. Cumplido el tiempo de retencion, se realizara una
seleccion de la resolucion y del informe de evaluacion externa de pares
para conservar de manera permanente ya que aportan a la
preservacion de la memoria institucional. Se sugiere almacenar en
formato PDF/A o uno que garantice su preservacion a largo plazo, el
restante de la produccion documental se elimina mediante los
procedimientos establecidos en el Programa de Gestion Documental
teniendo en cuenta que pierde sus valores primarios y por carecer de
valores secundarios para la Institucion; dejando el registro en el formato
de Acta de Eliminacion Documentos de Archivo de conformidad con el
Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 y el articulo 22 del Acuerdo
004 de 2019 del Archivo General de la Nacion.

Normatividad externa: Decreto 1330 de 2019, Decreto 1075 de 2015 del
MEN, Ley 1188 de 2008, Ley 30 de 1992.




10223,57 REGISTROS Gestion de Registros
10223.57.01 Registros Calificados Calificados X 2 8 X La serie refleja el proceso para la obtencion de licencia que el
Documento maestro pdf Ministerio de Educacion otorga a un programa de educacion
Evidencias rar zip superior que relne las condiciones de calidad que la ley
Devolucion por completitud pdf exige. Posee valor primario administrativo, técnico y legal. Una
Respuesta devolucién por completitud pdf vez obtenida.la resolucion del registro ca\iﬁgado, la informacion se
Agenda de visita de pares pdf debe gustodlar qos (2) afios en el archwo de gestion, luego
Informe de evaluacién externa df transferir al archivo cen.tra\ para su cgstodla por ocho (8) afos
Respuesta informe de evaluacin externa df mé§. Se debe g.aramlzar que Ia‘ informacion  se encugntre
Resolucién Registro Calificado df debidamente organlzgda por . vigencia anual en el rgpqsﬂono
Actas de consejo directivo pdf \qst\tucwona\ (SharePoint)  identificando §u estrucgura logica a
Actas de consejo académico pdf nivel .de carpeta y subcarpetas segln la serie documental.
Cumplido el tiempo de retencion, se deben conservar
Bxiractos de actas pf permanentemente en su soporte original en el Archivo Histérico de la
Solicitud de modificaciones sustanciales , no pdf universidad, ya que desarrollan valores secundarios tipo historico
sustanciales ' teniendo como criterio que aportan a la preservacion de la
Resolucion .pdf memoria institucional.
Anexos de documento maestro .pdf L
Normatividad externa: Decreto 1330 de 2019, Decreto 1075 de
2015 del MEN, Ley 1188 de 2008, Ley 30 de 1992.
CONVENCIONES
CODIGO ) Y TIPOS TALES PROCESO SOPORTE NIVEE DE o= TEVPOIE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
SE= Secreto: Informacion restringida
NE= Nivel Estructural DF= Documento Fisico no divulgada, posee titular, no CT= Conservacion Total
conocida, i facimento accosivie. [\
CO= Confidencial: Soo puede ser
S= Serie ::-R:Jiseries Actividades planificadas |PE= Pecumento Electrénico. roreomen ot E= Eliminacion Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
Tiplolog\'as documentales por la institucion ’ e Rsoorsso oo b= Digializacion documental.
Ss= Subserie I:;; S/ZC:T:S'::;W“O (aplicaala :z‘_s:f'VE’s'dad |AC= Archivo Central
ot sty e o et S=Seleccion
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